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Bisceglie, (fa fede la data del protocollo) 

 

A tutto il Personale Docente e ATA – SEDE 

All'Albo online 

Ad Amministrazione Trasparente 

Al Sito web istituzionale 

Agli Atti del Progetto 

 

CUP: J14D26003020007 

Codice progetto: 10.8.6A-FDRPOC-PU-2026-273 – Candidatura N. 1100392 del 12/05/2026 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PER IL REPERIMENTO DI N. 1 COLLAUDATORE 

Oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-
2020, finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) – Obiettivo specifico 10.8 – Azione 10.8.6 – Sottoazione 
10.8.6A “Centri scolastici digitali” – Avviso pubblico n. 95450 del 24/04/2026 – Candidatura N. 1100392 – 
Progetto “Dispositivi digitali” – CUP J14D26003020007 – Avviso di selezione interna, per titoli comparativi, 
per l'individuazione di n. 1 collaudatore incaricato della redazione del certificato di conformità e di regolare 
esecuzione. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, e in particolare l'art. 7, comma 6, che consente il ricorso a contratti 
di collaborazione esterna soltanto in caso di accertata impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane 
disponibili all'interno dell'Amministrazione, e l'art. 25 in materia di funzioni del Dirigente Scolastico; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, e in particolare gli artt. 43, 44 e 45 in materia 
di attività negoziale e di contratti di prestazione d'opera per l'arricchimento dell'offerta formativa; 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, e in particolare gli artt. 15 (Responsabile Unico del Progetto), 114 
(direzione dell'esecuzione del contratto) e 116 (verifica di conformità); 

VISTO il Decreto del Ministro dell'ambiente e della sicurezza energetica 11 marzo 2026 (CAM ICT), 
pubblicato nella Gazzetta Ufficiale – Serie generale n. 70 del 25 marzo 2026, e il relativo Allegato 1, il cui 
Capitolo 3 stabilisce che, in fase di fornitura, spetta al direttore dell'esecuzione del contratto verificare la 
rispondenza dei requisiti di sostenibilità dei prodotti; 

VISTA la nota autorizzativa del Ministero dell'Istruzione e del Merito prot. AOOGABMI n. 0170737 del 
03/07/2026, acquisita al protocollo di questo Istituto al n. 7498 del 24/07/2026, con la quale è stato 
autorizzato il progetto “Dispositivi digitali”, Codice 10.8.6A-FDRPOC-PU-2026-273, CUP J14D26003020007, 
per l'importo complessivo di € 23.153,00; 

RILEVATO che la citata nota autorizzativa subordina l'erogazione delle risorse relative alle forniture 
all'inserimento nella piattaforma GPU dei dati della procedura di acquisto fino all'atto conclusivo, ovvero 
l'inserimento della dichiarazione di conformità, raccomandando la massima celerità nell'inserimento del 
verbale di collaudo/dichiarazione di conformità al fine di assicurare la regolarità dei flussi finanziari; 
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VISTO il Piano finanziario del progetto, che destina alla voce di costo “Conformità – Certificato RE” l'importo 
massimo di € 463,06; 

VISTI i propri decreti di assunzione in bilancio del finanziamento, di disseminazione, di nomina del 
Responsabile Unico del Procedimento e di attribuzione dell'incarico di direzione e coordinamento, nonché il 
decreto di avvio della procedura e la decisione a contrarre relativi alla fornitura di dispositivi digitali; 

CONSIDERATO che si rende necessario individuare una figura professionale cui affidare le operazioni di 
collaudo dei beni forniti e la redazione del certificato di conformità e di regolare esecuzione, funzionale alla 
chiusura del progetto sulla piattaforma GPU entro il 15 ottobre 2026 e alla certificazione delle spese su 
SIF2020 entro il 31 ottobre 2026; 

RITENUTO di dover procedere prioritariamente alla ricognizione delle professionalità disponibili all'interno 
dell'Istituzione scolastica, mediante avviso di selezione rivolto al personale interno, e di far ricorso a 
professionalità esterne solo in caso di esito negativo della presente procedura; 

ACCERTATA la relativa copertura finanziaria sul Programma Annuale dell'esercizio finanziario 2026; 

INDICE 

la presente selezione interna, per titoli comparativi, finalizzata all'individuazione di n. 1 (una) unità di 
personale interno cui conferire l'incarico di collaudatore nell'ambito del progetto indicato in oggetto, alle 
condizioni di seguito specificate. 

Art. 1 – Oggetto dell'incarico e compiti del collaudatore 

Il collaudatore individuato, operando in stretto raccordo con la Dirigente Scolastica in qualità di 
Responsabile Unico del Procedimento e di direttore dell'esecuzione del contratto, svolge i seguenti compiti: 

–  verificare la corrispondenza quantitativa e qualitativa dei beni consegnati rispetto a quanto previsto 
dal capitolato tecnico, dall'offerta dell'operatore economico, dall'ordine e dalla documentazione di 
trasporto; 

–  verificare il corretto funzionamento di tutti i dispositivi forniti (n. 17 notebook nuovi, n. 3 notebook 
ricondizionati, n. 10 tablet), degli accessori e delle licenze software di gestione, mediante prove di 
accensione, configurazione e utilizzo; 

–  verificare la rispondenza dei beni ai criteri ambientali minimi di cui al D.M. MASE 11 marzo 2026 e al 
relativo Allegato 1, mediante riscontro della documentazione di conformità prodotta dall'affidatario 
(dichiarazioni di conformità UE, etichette energetiche, certificazioni ISO tipo I o rapporti di prova, 
battery report per i dispositivi ricondizionati, attestato di iscrizione al Registro nazionale RAEE, 
prospetti su ricambi e riparabilità); 

–  verificare il rispetto della quota minima del dieci per cento di dispositivi ricondizionati prescritta dall'art. 
2 del citato D.M. 11 marzo 2026; 

–  verificare la presenza della manualistica in lingua italiana, delle custodie e pellicole protettive e delle 
certificazioni di garanzia di durata non inferiore a ventiquattro mesi; 

–  collaborare con la Dirigente Scolastica e con il Funzionario EQ (ex D.S.G.A.) per l'aggiornamento 
dell'inventario e per la corretta etichettatura dei beni con i loghi UE, MIM e il codice CUP; 

–  redigere e sottoscrivere il certificato di conformità e di regolare esecuzione, unitamente al relativo 
verbale di collaudo, in contraddittorio con l'affidatario; 

–  collaborare all'inserimento della documentazione di collaudo nelle piattaforme GPU e SIF2020, nei 
tempi utili al rispetto dei termini di chiusura e certificazione del progetto. 

Le attività devono essere svolte al di fuori dell'orario di servizio, con modalità e tempistiche concordate con 
la Dirigente Scolastica, e concluse entro e non oltre il 30 settembre 2026. 

Art. 2 – Requisiti di ammissione 

Possono presentare candidatura i docenti e il personale ATA con rapporto di lavoro a tempo indeterminato 
o determinato in servizio presso questa Istituzione scolastica per l'intera durata dell'incarico, in possesso 
di tutti i seguenti requisiti: 

–  cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell'Unione Europea e godimento dei diritti civili e politici; 

–  assenza di condanne penali e di procedimenti penali in corso, nonché di provvedimenti disciplinari in 
corso; 

–  comprovate competenze informatiche e tecniche, documentate da titoli di studio, certificazioni, 
incarichi ricoperti o esperienze professionali, adeguate a valutare la conformità e la funzionalità di 
dispositivi informatici e a redigere il certificato di conformità e di regolare esecuzione. 
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Il possesso dei requisiti è dichiarato dal candidato ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con le 
conseguenze previste dall'art. 76 del medesimo decreto in caso di dichiarazioni mendaci. 

Art. 3 – Cause di incompatibilità e di esclusione 

Non possono partecipare alla selezione, ovvero decadono dall'incarico eventualmente conferito, i soggetti 
che: 

–  abbiano svolto o svolgano attività di progettazione nell'ambito del medesimo progetto, stante 
l'incompatibilità tra le funzioni di progettista e quelle di collaudatore prevista dalle disposizioni di 
attuazione dei progetti PON/POC; 

–  abbiano rapporti di lavoro subordinato, di collaborazione, di consulenza o di partecipazione societaria, 
anche indiretti, con le imprese fornitrici dei beni oggetto di collaudo o con imprese concorrenti; 

–  si trovino in situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell'art. 16 del D.Lgs. 36/2023 
e dell'art. 6-bis della legge 241/1990, ovvero in rapporto di coniugio, parentela o affinità entro il 
secondo grado con i titolari o gli amministratori dell'impresa affidataria. 

All'atto della candidatura il concorrente rende apposita dichiarazione di assenza delle cause di 
incompatibilità sopra indicate, da rinnovare, in caso di conferimento dell'incarico, prima dell'avvio delle 
operazioni di collaudo. 

Art. 4 – Criteri di selezione e valutazione dei titoli 

La selezione avviene mediante comparazione dei curricula, sulla base della seguente griglia di valutazione. 
I titoli e le esperienze devono essere dichiarati nell'Allegato B e devono risultare dal curriculum vitae 
allegato alla domanda; i titoli non dichiarati nell'Allegato B non sono valutati. 

N. Titolo / esperienza valutabile Punteggio Punteggio max 

1 Laurea magistrale o vecchio ordinamento in Informatica, Ingegneria 

informatica, Ingegneria elettronica, Ingegneria delle telecomunicazioni o titolo 

equipollente 

10 punti 10 

2 Laurea magistrale o vecchio ordinamento in altra disciplina (non cumulabile 

con il punto 1) 
5 punti 5 

3 Diploma di perito informatico, elettronico o industriale (non cumulabile con i 

punti 1 e 2) 
4 punti 4 

4 Certificazioni informatiche riconosciute (ECDL/ICDL, EIPASS, CISCO, Microsoft, 

CompTIA, LIM, Tablet, coding e simili) 
2 punti cad. 8 

5 Incarichi di collaudatore già svolti in progetti FESR/PON/POC/PNRR 4 punti cad. 16 

6 Incarico di Animatore digitale o di componente del Team per l'innovazione 

digitale (per ciascun anno scolastico) 
3 punti cad. 9 

7 Incarico di responsabile o subconsegnatario di laboratorio informatico / 

responsabile del sito web istituzionale (per ciascun anno scolastico) 
2 punti cad. 8 

8 Esperienza documentata nella gestione, manutenzione o collaudo di reti e 

attrezzature informatiche in ambito scolastico (per ciascun anno) 
2 punti cad. 10 

9 Attività di formatore o partecipazione a corsi di formazione in ambito 

informatico e digitale di durata non inferiore a 20 ore 
1 punto cad. 4 

 TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE  69 

 

A parità di punteggio complessivo è preferito il candidato con minore anzianità anagrafica. L'incarico può 
essere conferito anche in presenza di una sola candidatura, purché rispondente ai requisiti richiesti. 

Art. 5 – Compenso 

Per l'incarico è previsto un compenso forfettario e onnicomprensivo di € 463,06 
(quattrocentosessantatre/06) lordo Stato, corrispondente all'intero importo della voce di costo “Conformità 
– Certificato RE” del piano finanziario del progetto, pari a € 348,95 lordo dipendente. 

Il compenso si intende comprensivo di ogni onere fiscale, previdenziale e assistenziale a carico 
dell'Amministrazione e del dipendente, nonché di ogni spesa comunque connessa allo svolgimento 
dell'incarico, ed è corrisposto a prestazione ultimata, previa redazione del certificato di conformità e di 
regolare esecuzione e della relazione finale sull'attività svolta. 

La liquidazione è subordinata all'effettiva erogazione dei fondi da parte dell'Autorità di Gestione, senza che 
il presente avviso costituisca titolo a pretendere alcunché in caso di mancata o parziale erogazione, e 
avviene comunque nei limiti dell'importo autorizzato per la predetta voce di costo. Non sono ammessi 
compensi ulteriori a qualsiasi titolo. 



Avviso selezione collaudatore – POC 10.8.6A – CUP J14D26003020007 – Pag. 4 di 6 

Art. 6 – Modalità e termini di presentazione della candidatura 

Gli interessati devono far pervenire la propria candidatura, redatta sull'Allegato A e corredata, a pena di 
esclusione, dell'Allegato B (griglia di autovalutazione), del curriculum vitae in formato europeo debitamente 
sottoscritto e della copia di un documento di identità in corso di validità, entro e non oltre le ore 12:00 del 
settimo giorno successivo a quello di pubblicazione del presente avviso all'Albo online dell'Istituto. 

La candidatura può essere presentata, alternativamente:  

a) mediante consegna a mano all'Ufficio protocollo dell'Istituto;  

b) a mezzo posta elettronica certificata all'indirizzo BTIC8AP00T@pec.istruzione.it;  

c) a mezzo posta elettronica ordinaria all'indirizzo BTIC8AP00T@istruzione.it. 

In ogni caso deve essere indicato l'oggetto: “Candidatura collaudatore – Progetto Dispositivi digitali – CUP 
J14D26003020007”. 

Non sono prese in considerazione le candidature pervenute oltre il termine, incomplete, prive di 
sottoscrizione o non conformi alle prescrizioni del presente avviso. L'Istituto non assume responsabilità per 
la dispersione di comunicazioni dipendente da inesatte indicazioni del recapito da parte del candidato. 

 

 

Art. 7 – Valutazione delle candidature, graduatoria e conferimento dell'incarico 

La valutazione comparativa è effettuata dalla Dirigente Scolastica, che può avvalersi del supporto di 
un'apposita commissione, secondo la griglia di cui all'art. 4, mediante redazione di apposito verbale. 

La graduatoria provvisoria è pubblicata all'Albo online e nella sezione “Amministrazione Trasparente” del 
sito istituzionale; avverso la stessa è ammesso reclamo scritto entro cinque giorni dalla pubblicazione, 
decorsi i quali la graduatoria diviene definitiva. 

L'incarico è conferito con formale lettera di incarico sottoscritta per accettazione, che ne disciplina compiti, 
tempi e compenso. Il presente avviso non vincola in alcun modo l'Istituzione scolastica, che si riserva la 
facoltà di non procedere al conferimento, di revocare o modificare la procedura per sopravvenute esigenze 
o per mancata erogazione del finanziamento. 

Art. 8 – Responsabile del procedimento, trattamento dei dati e pubblicità 

Ai sensi dell'art. 5 della legge 241/1990 e dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il responsabile del procedimento 
è la Dirigente Scolastica, Prof.ssa Emilia Nenna. 

I dati personali forniti dai candidati sono trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente 
procedura e alla successiva gestione del rapporto, nel rispetto del regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. 
196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018; titolare del trattamento è l'Istituto Comprensivo Statale 
“S.G. Bosco - Battisti - Ferraris” di Bisceglie (BT). 

Il presente avviso è pubblicato all'Albo online, nella sezione “Amministrazione Trasparente” e nell'area 
dedicata ai progetti PON/POC del sito istituzionale www.btic8ap00t.edu.it, ed è trasmesso a tutto il 
personale docente e ATA mediante circolare interna. 

Allegati: Allegato A – Domanda di partecipazione; Allegato B – Griglia di autovalutazione dei 
titoli. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Emilia Nenna 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 (CAD) e norme collegate 
  

mailto:BTIC8AP00T@pec.istruzione.it
mailto:BTIC8AP00T@istruzione.it
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Allegato A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Selezione interna per l'individuazione di n. 1 collaudatore – Progetto “Dispositivi digitali” – CUP 
J14D26003020007 

Alla Dirigente Scolastica 

dell'I.C. “S.G. Bosco - Battisti - Ferraris” 

Bisceglie (BT) 

Il/La sottoscritto/a   ......................................................................................................................  

nato/a a ....................................................... (......) il ......../......../..............,  

codice fiscale ......................................................., residente a ....................................................... 
(......) 

in via ......................................................................................... n. ............., tel. 
......................................., 

e-mail 
............................................................................................................................. ......................
..., 

in servizio presso questo Istituto in qualità di:   □ Docente   □ Personale ATA (profilo 
.......................................) 

con contratto a tempo:   □ indeterminato   □ determinato fino al ......../......../.............. 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione interna, per titoli comparativi, finalizzata al conferimento dell'incarico di 
collaudatore nell'ambito del progetto indicato in oggetto. 

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di dichiarazioni 
mendaci, ai sensi degli artt. 46 e 47 del medesimo decreto 

DICHIARA 

–  di essere cittadino/a italiano/a o di uno Stato membro dell'Unione Europea e di godere dei diritti civili 
e politici; 

–  di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali o disciplinari in corso; 

–  di possedere le competenze informatiche e tecniche necessarie allo svolgimento dell'incarico, come 
documentate nel curriculum vitae allegato; 

–  di non aver svolto e di non svolgere attività di progettazione nell'ambito del medesimo progetto; 

–  di non avere rapporti di lavoro subordinato, di collaborazione, di consulenza o di partecipazione 
societaria, anche indiretti, con le imprese fornitrici dei beni oggetto di collaudo o con imprese 
concorrenti; 

–  di non trovarsi in alcuna situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell'art. 16 del 
D.Lgs. 36/2023 e dell'art. 6-bis della legge 241/1990; 

–  di accettare integralmente e senza riserve le condizioni previste dall'avviso di selezione, ivi compresa 
la misura del compenso forfettario onnicomprensivo; 

–  di impegnarsi a svolgere l'incarico al di fuori dell'orario di servizio e a concludere le attività entro il 30 
settembre 2026. 

Allega alla presente: Allegato B (griglia di autovalutazione), curriculum vitae in formato europeo 
sottoscritto, copia di documento di identità in corso di validità. 

Autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003 
come modificato dal D.Lgs. 101/2018, per le finalità connesse alla presente procedura. 

Bisceglie, ......../......../.............. 

Firma  .............................................................. 
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Allegato B 

GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI 

Selezione interna per l'individuazione di n. 1 collaudatore – Progetto “Dispositivi digitali” – CUP 
J14D26003020007 

Il/La sottoscritto/a 
............................................................................................................................. ......, ai fini 
della valutazione comparativa, dichiara di possedere i seguenti titoli ed esperienze: 

N. Titolo / esperienza valutabile Punteggio Riservato al 

candidato 
Riservato 

all'Istituto 

1 Laurea in Informatica, Ing. informatica, elettronica o 

telecomunicazioni o equipollente 
10 (max 10)   

2 Laurea in altra disciplina (non cumulabile con il n. 1) 5 (max 5)   

3 Diploma di perito informatico, elettronico o industriale (non 

cumulabile con i nn. 1 e 2) 
4 (max 4)   

4 Certificazioni informatiche riconosciute 2 cad. (max 

8) 
  

5 Incarichi di collaudatore in progetti FESR/PON/POC/PNRR 4 cad. (max 

16) 
  

6 Animatore digitale o Team per l'innovazione digitale (per a.s.) 3 cad. (max 

9) 
  

7 Responsabile/subconsegnatario di laboratorio informatico o 

del sito web (per a.s.) 
2 cad. (max 

8) 
  

8 Esperienza in gestione, manutenzione o collaudo di reti e 

attrezzature informatiche (per anno) 
2 cad. (max 

10) 
  

9 Formatore o corsi di formazione in ambito informatico e 

digitale (min. 20 ore) 
1 cad. (max 

4) 
  

 TOTALE max 69   

 

Bisceglie, ......../......../.............. 

Firma  .............................................................. 
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