
 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

Ai docenti  

Al personale ATA 

Alla DSGA 

Sito WEB di Istituto 

https://www.btic8ap00t.edu.it/ 

 

 
OGGETTO: Convocazione dei Consigli di Classe – Scrutini di fine primo quadrimestre A.S. 
2025/2026 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

− visto il Piano Annuale delle Attività dei Docenti, regolarmente deliberato; 

− visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) di Istituto e le Rubriche di valutazione deliberate dagli 

Organi Collegiali; 

− visto il D.Lgs. 62/2017, recante norme in materia di valutazione nel primo ciclo di istruzione; 

− visto il D.Lgs. 66/2017, come modificato dal D.Lgs. 96/2019, in materia di inclusione scolastica; 

− considerata la necessità di procedere alle operazioni di valutazione periodica relative al primo quadrimestre; 

 

CONVOCA 

 
i Consigli di Classe della Scuola primaria per lo svolgimento degli scrutini del primo quadrimestre, secondo il 

calendario allegato, che costituisce parte integrante della presente circolare. 

Le sedute si terranno presso l'aula docenti del plesso Battisti, secondo il calendario allegato, per discutere il 

seguente: 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 
 

1. Presa d’atto della documentalità cartacea e digitale riferita al I quadrimestre e approvazione verbali sedute 

precedenti. 

2. Verifica completezza documentale: Analisi del Registro Elettronico, prospetto assenze, comunicazioni alle 

famiglie e attestati di rischio. 

3. Operazioni di Scrutinio: 

 
o Valutazione degli apprendimenti per livelli (1=Ottimo, 2=Distinto, 3=Buono, 4=Discreto, 

5=Sufficiente, 6=In via di prima acquisizione). 
o Valutazione descrittiva del comportamento (autonomia, rispetto, collaborazione). 
o Valutazione IRC o Attività Alternativa. 
o Valutazione per alunni con disabilità (PEI). 
o Valutazione per alunni con DSA (PDP). 

 
4. Procedure di compilazione e sottoscrizione del Tabellone sinottico e della Scheda di Valutazione. 

Disposizioni Organizzative e Modalità Operative 
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Si richiamano i docenti al rigoroso rispetto delle modalità operative deliberate: 

• Funzione di Coordinamento: Come da prassi consolidata, il ruolo di Coordinatore di classe è assunto dal 

docente di Italiano di ciascun team. Il Coordinatore ha il compito di istruire la documentalità e proporre al 

Consiglio i livelli di apprendimento e il giudizio di comportamento sulla base delle evidenze certificate. 

• Responsabilità Collegiale: Lo scrutinio è un atto del "Collegio Perfetto"; pertanto, la presenza di tutti i membri 

è obbligatoria. Le decisioni vengono assunte dal Team Docente in modo collegiale. 

• Criteri di Valutazione: La valutazione degli apprendimenti segue la L. 150/2024 e l'O.M. 3/2025, espressa 

mediante giudizi sintetici e livelli descrittivi riferiti agli obiettivi disciplinari. 

• Adempimenti Preventivi: I docenti sono tenuti a completare l'inserimento delle proposte di voto, del numero 

di assenze e delle bozze dei giudizi sul Registro Elettronico entro il 31 gennaio 2026, per permettere al 

Coordinatore il coordinamento degli elementi informativi.  

 

INDICAZIONI OPERATIVE – PROCEDURA DI CARICAMENTO VOTI SU ARGO DIDUP 

 
I docenti sono tenuti a completare preventivamente il Registro Elettronico ARGO DidUP, assicurando 

l’inserimento puntuale delle proposte di voto disciplinari, del voto di Educazione Civica, del voto di 

comportamento, del numero delle assenze e di ogni elemento utile alla valutazione collegiale. 

 

Inserimento delle valutazioni 

 
 Per il caricamento delle proposte di voto, ciascun docente dovrà accedere al portale Argo inserendo le 

proprie credenziali personali. Una volta effettuato l’accesso, dal menu principale occorrerà selezionare la 
sezione Scrutini e successivamente la funzione Caricamento voti. 

 All’interno della sezione dedicata, il docente dovrà selezionare la classe di riferimento e il periodo di 
valutazione (Primo Quadrimestre), verificando che sia attiva l’opzione relativa a voti e assenze, quindi 
procedere cliccando su Avanti. 

 
 Il voto di Educazione Civica dovrà essere inserito su RE da ogni docente che ha svolto la disciplina, e 

importato nel tabellone scrutini solo dal docente di storia. 
 

 Per quanto concerne la valutazione del comportamento, ciascun team procederà alle proposte valutative, 
in coerenza con i criteri e le rubriche di valutazione adottate dall’Istituto.  

 
 Completate tutte le operazioni di inserimento e verifica, il docente dovrà salvare i dati tramite l’apposito 

comando Salva, assicurandosi che le informazioni risultino correttamente registrate prima dell’avvio delle 
operazioni di scrutinio. 
 

Ciascun coordinatore di classe (docente di italiano) provvederà alla redazione del verbale di scrutinio, 

che, al termine della seduta, verrà letto e approvato dai presenti. Il verbale sarà quindi trasmesso in 

formato digitale all’Assistente Amministrativo Giovanni Racanati all’indirizzo di posta istituzionale 

segreteria@btic8ap00t.edu.it, per i successivi adempimenti. 

L’Assistente Amministrativo provvederà alla stampa del verbale, che sarà sottoscritto contestualmente 

da tutti i componenti del team di Classe, unitamente al tabellone riepilogativo delle valutazioni, a garanzia 

della completezza e della legittimità degli atti di scrutinio. 

Contestualmente, il verbale dovrà essere caricato nel repository di Istituto inviandolo all’indirizzo 

documenti@btic8ap00t.edu.it indicando obbligatoriamente nell’oggetto della comunicazione la seguente 

dicitura: 

“Scuola primaria – Classe 1A / 1B / 1C …”, specificando la classe e sezione di riferimento. 

Tale procedura è finalizzata a garantire la tracciabilità, l’archiviazione ordinata e la corretta gestione della 

documentazione relativa agli scrutini. 
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Calendario delle Sedute 
 
 

Giorno Orario Classe/Gruppo 

3.02 Martedì 15 - 15.30 1A 

 
15.30 - 16 1B 

 
16 - 16.30 1H 

 
16.30 - 17 1E 

 
17 - 17.30 4G 

 
17.30 - 18 4E 

 
18.00 - 18.30 4H 

4.02 Mercoledì 15 - 15.30 5A 

 
15.30 - 16 5B 

 
16 - 16.30 5F 

 
16.30 - 17 5E 

 
17 - 17.30 5H 

 
17.30 - 18 2E 

 
18 - 18.30 2B 

 
18.30 - 19 2A 

 
19.00 - 19.30 2G 

5.02 Giovedì  15 - 15.30 5D 

 
15.30 - 16 5C 

 
16 - 16.30 4D 

 
16.30 - 17 4C 

 
17 - 17.30 4A 

 
17.30 - 18 4B 

 
18 - 18.30 3A 

 
18.30 - 19 3B 

6.02 Venerdì 17.15 - 17.45 2H 

 
17.45 - 18.15 3E 

 
18.15 - 18.45 3H 

 
18.45 - 19.15 3G 

 



 
La Dirigente Scolastica, in qualità di Presidente della seduta, garantirà la legittimità formale dei processi 
valutativi. 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Emilia NENNA 
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